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Sayı:

Konu: Ödeme Emri Belgesi ve Eki Belgelerin Tanzimi          
                                                   …………… Müdürlüğü’ne  
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 33. maddesine göre, Bütçelerden bir giderin yapılabilmesi için iş, mal veya hizmetin belirlenmiş usul ve esaslara uygun olarak alındığının veya gerçekleştirildiğinin, görevlendirilmiş kişi veya komisyonlarca onaylanması ve gerçekleştirme belgelerinin düzenlenmiş olması gerekir. Aynı madde uyarınca, Giderlerin gerçekleştirilmesi; harcama yetkililerince belirlenen görevli tarafından düzenlenen ödeme emri belgesinin harcama yetkilisince imzalanması ve tutarın hak sahibine ödenmesiyle tamamlanır. 
Bu nedenle, ödeme emri belgeleri ve eki belgeler harcama birimlerince eksiksiz olarak düzenlenerek Mali Hizmetler Müdürlüğüne gönderilecektir.

Ön mali kontrol yönergesinde belirtilen tertiplerden ve belirlenen tutarı aşan ödeme emri belgeleri ön mali kontrol yapılmak üzere iç kontrol alt birimine gönderilecektir.
Ödeneği bulunmayan hiçbir iş için ihaleye çıkılmayacak ve ödeneği olmayan giderler ödeme emri belgesine bağlanmayacaktır. 

Ödeme emri belgesinin ekinde yer alan belgeler harcama belgeleri mevzuatına uygun bir şekilde düzenlenecektir. Harcama yetkilileri ve gerçekleştirme görevlileri ile tüm ilgili personel harcama belgeleri mevzuatına azami özen gösterecektir.

Mali hizmetler Müdürlüğünün ödeme emri belgesi ve eki belgeler üzerindeki kontrol yetkisi, 

a) Yetkililerin imzasını,  

b) Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatında sayılan belgelerin tamam olmasını, 

c) Maddi hata bulunup bulunmadığını, 

d) Hak sahibinin kimliğine ilişkin bilgileri, 
e) Vergi ve diğer kesintilerin tamam olup olmadığı,

f) Vergi borcu ve SGK prim borcu bulunup bulunmadığı,

yönlerinden ibaret olup, Mali Hizmetler Müdürlüğünce mevzuata uygunluk ve ödenek kontrolü yapılmayacaktır. 

Harcama birimlerinin ödeme emri belgesi ve eki belgelerde hata yapmaması için, Mali Hizmetler Müdürlüğü tarafından ….. tarihinde …. Günlük, Harcama Belgeleri mevzuatı, Ödeme Emri Belgesi ve Ödemeden Önce Yapılacak İşlemler Başlıklı bir eğitim tertiplenecektir. Bu eğitime başta Başkan yardımcıları ve harcama yetkilileri olmak üzere tüm personelin eksiksiz katılması 

Hususlarında gereğini rica ederim.
Belediye Başkanı
