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Sayı:

Konu: Harcama Yetkilisi Mutemedi Avans İşlemleri

                                                   …………… Müdürlüğü’ne  


2005/9913 sayılı Bakanlar Kurulu kararıyla yayımlanan Ön Ödeme Yönetmeliği ve ilgili diğer mevzuat uyarınca avans verilmesi ve mahsup işlemlerinde aşağıdaki hususlara uyulması gerekmektedir;

1. Harcama yetkilisi mutemedi avansı, harcama yetkilisinin uygun görmesi ve karşılığı ödeneğin saklı tutulması kaydıyla; ilgili kanunlarında öngörülen haller ile gerçekleştirme işlemlerinin tamamlanması beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler için verilir.

2. Mutemetlerin ilk görevlendirilmelerinde ve değiştirilmeleri halinde adı, soyadı, görev unvanı, T.C. kimlik veya vergi kimlik numarası ve imza örneği harcama yetkilisi tarafından bir yazı ile mali hizmetler müdürlüğüne bir kereliğine bildirilmelidir. 2012 yılında harcama birimlerinde harcama yetkilisi mutemedi olarak görevlendirilecek bir kişinin adı, soyadı, görev unvanı, T.C. kimlik numarası ve imza örneği harcama yetkileri tarafından bir yazı ile mali hizmetler müdürlüğüne bildirilecektir. Bildirimde bulunmayan ya da bildirimde bulunan harcama yetkilisi mutemedi dışında birisine avans talep eden harcama yetkililerine harcama yetkilisi mutemedi avansı ödemesi yapılmayacaktır.

3. Verilecek avansın üst sınırları merkezi yönetim bütçe kanununda gösterilir. Büyükşehirlerde 2012 yılında uygulanacak olan avans limiti 950. TL.dir.

4. Avans, işi yapacak, mal veya hizmeti sağlayacak olan kişi veya kuruluşa ödenmek üzere, doğrudan harcama yetkilisi mutemedine verilir. Harcama yetkililerinin avans alması mümkün değildir. 

5. Harcama birimlerince avans mahsubuna ilişkin ödeme emri belgesi düzenlenecek ve bu ödeme emri belgesinde avans mahsubu yapılırken binde 8,25 oranında damga vergisi kesintisi uygulanacaktır.

6. Avanslar hangi iş için verilmiş ise yalnızca o işte kullanılacaktır.

7. Harcama yetkilisi mutemetleri avans almadan harcama yapamayacaklardır.

8. Her mutemet avanslardan harcadığı tutara ilişkin kanıtlayıcı belgeleri, bir ay içinde mali hizmetler müdürlüğüne vermek ve artan tutarı iade ederek hesabını kapatmakla yükümlüdür.

9. Avansın verildiği tarihten önceki tarihi taşıyan harcama belgeleri avansın mahsubunda kabul edilemez.

10. Mutemet, işin tamamlanmasından sonra, sürelerin bitimini beklemeden, son harcama tarihini takip eden üç iş günü içinde avans artığını iade etmek ve süresinde mahsubunu yaparak hesabını kapatmak zorundadır. 

